
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
LETUSWORK! europe – das ist eine Gemeinschaft von europäischen Handwerksbetrieben des Elektrohandwerks, 
die sich zur Realisierung von Großprojekten zu projektbezogenen Arbeitsgemeinschaften (ARGEn) 
zusammenschließen. 
Die kaufmännische Realisierung der Projekte erfolgt durch uns - das zentrale LETUSWORK europe 
Projektmanagement. 
 
Für die Erweiterung unseres kaufmännischen Teams für unser Büro in der Chemnitzer Schönherrfabrik suchen wir 
Dich als 

Mitarbeiter (m/w/d) für die kaufmännische Projektbetreuung in Voll- / oder Teilzeit 

Deine künftigen Aufgaben: 

 Bearbeiten von Projektanfragen, Angebots- und Vertragserstellung, Gründung von projektbezogenen 
Arbeitsgemeinschaften (ARGE) 

 personelle Disposition unserer Projekte 

 kaufmännische Projektbetreuung unserer Projekte 

 allgemeine Sekretariatsaufgaben und Büroorganisation 

 Betreuung der Marketinginstrumente unserer Handwerkergemeinschaft wie Social Media, Website, 
Intranet, internes Shopsystem 

 

Unsere Anforderungen an Dich: 

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung im Bereich Vertrieb, Sekretariat, 
Büroorganisation und/oder Projektarbeit (idealerweise in der Baubranche) wäre von Vorteil 

 Du bist ausgesprochen Dienstleistungs- und Kundenorientiert, hast Spaß an Kommunikation und hast einen 
positiven Kommunikationsstil   

 Du kannst Dich gut selbst organisieren und hast einen selbständigen und lösungsorientierten Arbeitsstil 
verbunden mit der Fähigkeit, Aufgaben selbst zu priorisieren 

 Du hast Erfahrung im Umgang mit  Kooperationspartnern und Netzwerkmanagement oder bist offen dafür 

 Du hast einen routinierten Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel, PP) und kennst die bekannten 
Portale für Social Media (insbesondere facebook, instagram, linkedin und youtube) 

Das bieten wir Dir: 

 Ein vielfältiges Aufgabenspektrum in angenehmer Arbeitsatmosphäre mit ansprechender Vergütung 

 Einen festen Arbeitsplatz mit Perspektive in einem modernen und freundlichen Arbeitsumfeld in der 
Schönherrfabrik 

 Flexible Arbeitszeiten, die helfen Familie und Beruf zu vereinbaren 

 Attraktive Mitarbeitervorteile wie bspw. Sportangebot, Kindergartenzuschuss   

 zusätzlich zum Urlaub bezahlte Freistellung an Heiligabend und Silvester, sofern diese auf einen 
Wochenarbeitstag fallen 

 Eine kollegiale Gemeinschaft mit respektvollem, offenem und freundlichem Umgang 

 

 

WIR SUCHEN DICH! 

Du bist ein Allrounder und hast Spaß an einem 
abwechslungsreichen Arbeitsbereich in einem jungen 

und freundlichen Team? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!  
 

Sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe deines Gehaltswunsches per Mail an:   

 
christine.schmidt@letuswork.eu 

 


